
16 atalhos de teclado essenciais 
para o Microsoft Teams

Windows macOS

Reuniões e chamadas 

Ativar/desativar mudo

Ligar/desligar a câmera

Tela de fundo desfocada

Geral

Acesse Pesquisar

Exibir comandos

Exibir todos os atalhos do 

teclado

Navegação

Abrir a atividade

Abrir o bate-papo

Abrir o Teams

Abrir Calendário

Abrir Chamadas

Abrir Arquivos

Mensagens

Iniciar uma nova chamada

Anexar um arquivo

Descobrir um emoji

Editar sua última mensagem 

enviada

Ctrl Shift M

Ctrl Shift O

Ctrl Shift P

Ctrl N

Ctrl O

: word

Seta pra cima

Ctrl 1

Ctrl 2

Ctrl 3

Ctrl 4

Ctrl 5

Ctrl 6

Ctrl E

Ctrl /

Ctrl .

Comando 1

Comando 2

Comando 3

Comando 4

Comando 5

Comando 6

Comando E

Comando /

Comando .

Comando Shift M

Comando Shift M

Comando Shift P

Comando N

Comando O

Seta pra cima

: word

Para obter mais dicas, vídeos, ajuda e treinos, acesse:

aka.ms/teamshelp


